
 

แบบคำร้องขอเปลี่ยนแปลงและเพ่ิมเติมรายการในทะเบียนประวัติ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16  
                                                                                            เขียนที่.......................................................... 
                                                                                            วันที่...............เดือน....................พ.ศ.25...... 
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงและเพิ่มเติมรายการในทะเบยีนประวัติ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
  ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.............................................................................โทร............................. 
เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน 13 หลัก 
ตำแหน่ง............................โรงรียน....................................สังกัด...........................................ตำแหน่งเลขที่............................ 
มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมรายการในทะเบียนประวัติ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 ดังนี้ 
เนื่องจาก         เพิ่มวุฒิการศึกษา..................................................................................วิชาเอก........................................... 
                    เอกสารหลักฐาน  1. สำเนาใบรับรองการศึกษา/ปริญาบัตร                     จำนวน   1   ฉบับ 
                                          2. สำเนาใบรายงานผลการศึกษา(Transcript)              จำนวน   1   ฉบับ 
                                          3. หนังสือรับรองคุณวุฒิที่ ก.ค.ศ. รับรอง                    จำนวน   1  ฉบับ 
  เปลี่ยนชื่อ-สกุล เป็น.................................................................................................................................. 
  สมรส/หย่า กับ ชื่อ- สกุล.......................................................................................................................... 
  เอกสารหลักฐาน 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน                           จำนวน   1   ฉบับ 
    2. สำเนาทะเบียนบ้าน (เปลี่ยนชื่อสกุล/สมรส/หย่า)    จำนวน  1    ฉบับ 
       3. บัญชีลายมือชื่อ-สกุล (เดิม-ใหม่)                        จำนวน  1    ฉบับ 
  อ่ืนๆ (โปรดระบุ)........................................................................................................................................ 
  เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ (ถ้ามี)...................................................................................................................... 
  บัดนี้  ข้าพเจ้าผู้ขอเปลี่ยนแปลงและเพิ่มเติมรายการในทะเบยีนประวัติ ก.พ.7/ก.ค.ศ.16 ตามสำเนาที่
แนบเสนอมาพร้อมนี้ และขอรับรองว่าหลักฐานที่แนบเปน็สำเนาที่ถูกต้องตามต้นฉบับจริงทุกประการ 
                                 ความเห็นผู้บังคับบัญชา 
                ลงชื่อ.......................................ผู้ยื่นขอ                               ลงชื่อ.................................................                            
                  (................................................)                                           (..............................................)  
     ตำแหน่ง............................................                                   ตำแหน่ง........................................... 
         

เจ้าหน้าที่ทะเบียนประวัติ 
ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้ว ขอรับรองวา่ผูย้ื่นคำร้องได้แนบหลักฐาน
ครบถ้วนถูกต้องเรียบรอ้ยแลว้ 

                ลงชื่อ........................................... 
              (................................................) 

         วันที่........................................... 

ความเห็นผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
.................................................................................... 
                 ลงชื่อ......................................... 

          (.........................................) 
               วันที่............................................ 

ความเห็น รองผอ.สพม.มค 
..........................................................................              
 
               ลงชื่อ......................................... 

          (.........................................) 
               วันที่............................................ 

ความเห็น ผอ.สพม.มค 
    คำสั่ง         (   ) อนุญาต      (   ) ไม่อนุญาต  
 
                 ลงชื่อ......................................... 

          (.........................................) 
                วันที่............................................ 
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- ตัวอย่าง - 
บัญชีลายมือชื่อ - สกุล (เดิม-ใหม่) 

ของ.....นางสาว......ใจดี..มีมาก........(ใช้คำนำหนา้ ชื่อเดิม-นามสกุลเดิมที่ยังไม่เปลีย่น)............................. 
ชื่อ-สกุล 
(เดิม) 

ลายมือ 
ชื่อ-สกุล (เดิม) 

หมายเหตุ 

 
นางสาวใจดี  มีมาก 

 
 

 
ใจดี มีมาก 

เหตุที่เปลี่ยนแปลงใหม่ เนื่องจาก 
                           เปลี่ยนชื่อ-สกุล 
จดทะเบียน             สมรส 
                           หย่า 
กับ นาย/นางสาว/นางสาว.. 
........................................................... 
เลขที่ทะเบียนที่................................... 
เมื่อวันที่.............................................. 
ณ สำนักทะเบียน................................ 
............................................................ 
                             อ่ืนๆ (ระบุ) 
............................................................. 

ชื่อ-สกุล 
(ใหม่) 

ลายมือ 
ชื่อ-สกุล (ใหม่) 

 
นางมากมี  รักดี 

 
มีมาก รักดี 

 
ขอรับรองว่าเป็นลายมือชื่อของ..................นางสาวใจดี....มีมาก..................จริง (คำนำหน้า ชื่อ-สกุล (เดิม)) 

   

 

 

ลงชื่อ..............ดวงดี...มีชัย.........ผู้บังคับบัญชา 

                                                                                 (......นายดวงดี  มีชัย.......) 

                                                                               ตำแหน่ง.ผอ.รร.หวานชื่นวทิยาคม 

 


