
บันทึกข้อความ                                                        

ส่วนราชการ  กลุ่ม…..……………………………………………  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  
ที ่………………………………….………..................……........   วันที ่.......................................................................... 
เรื่อง  ขออนุมัตยิืมเงิน  (  ) เงินงบประมาณ     (  ) เงินนอกงบประมาณ      

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 

             ข้าพเจ้า ………….................………………………………….. ตำแหน่ง ............................................................กลุ่ม/โรงเรียน
..................................................ขอยืมเงินจากสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
โดยใช้เงิน  (  )  งบดำเนินงาน ของ สพม.มค. 
  (  )  การโอนเปล่ียนแปลงการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายงบประมาณประจำปี ............................. 
   ที่ ศธ. ................................. ลงวันท่ี ................................................ 
  (  )  ตามโครงการในแผนปฏิบัติการฯ  (  )  อ่ืน ๆ ระบุ ................................................... 
โครงการ................................................................................................................................................................. 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายเป็นค่า................................................................................ในวันท่ี............................................. 
จึงขอยืมเงินงบประมาณ จำนวนท้ังสิ้น ................................ บาท (.....................................................................) 
ตามรายละเอียดเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 
แผนปฏิบัติการประจำปี...................... หน้า .................... มีรายละเอียดดังนี้ 
1. ได้รับจัดสรรงบประมาณ จำนวน ............................ บาท  3. เบิกจ่ายคร้ังนี้ จำนวนเงิน..........................บาท 
2. ได้เบิกจ่ายไปแล้ว จำนวนเงิน ................................. บาท 4. คงเหลือ จำนวน .......................................บาท 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  

 ลงช่ือ .................................................. ผู้ขออนุมัติ                      ลงช่ือ ................................................ ผู้อำนวยการกลุ่ม 
        (..................................................)                                          (...............................................) 

ความเห็นของกลุม่นโยบายและแผน หรือ ผู้แจ้งจัดสรร 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

ความเห็นของ เจ้าหน้าที่คุมเงินงวด (เจ้าหน้าที่การเงิน) 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

ความเห็นของ เจ้าหน้าที่การเงิน 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

ความเหน็ของ ผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานการเงนิและสนิทรัพย ์
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................)  

ความเห็นของ รอง ผอ. สพม.มค. 
.......................................................................................... 
.......................................................................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................)   

ความเห็นของ ผอ. สพม.มค. 

          (  ) อนุมัติ        (  ) ไม่อนุมัติ 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

             

 

แบบท่ี 2 



 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กลุ่ม…..……………………………………………  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม  
ที่ ………………………………….………..................……........   วันที ่.......................................................................... 
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินทดรองรำชกำร  

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

             ข้ำพเจ้ำ ………….................………………………………….. ต ำแหน่ง .....................................................................
กลุ่ม/..........................................................................................................................................ขอยืมเงินทดรองรำชกำร 
จำกส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำย................................................................. . 
............................................................................................................................. .............................................................
.............................................................................................. .....................ในวันที.่.......................................................... 
จึงขอยืมเงินทดรองรำชกำร จ ำนวนทั้งสิ้น ................................ บำท (...........................................................................) 
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ  

ลงชื่อ .................................................. ผู้ขออนุมัติ 
                   (..................................................) 

ความเห็นของผู้อ านวยการกลุ่ม ...................................... 

..........................................................................................  

..........................................................................................  

ลงชื่อ.................................................... 
      (.....................................................) 

ความเห็นของ เจ้าหน้าที่การเงิน 

........................................................ .............................

.....................................................................................       

ลงชื่อ.................................................... 
      (.....................................................)  

ความเห็นของ ผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานการเงนิและสนิทรัพย์ 
.......................................................................................... 
..........................................................................................  

ลงชื่อ.................................................... 
      (.....................................................) 

ความเห็นของ ผอ. สพม.มค. 

 

           (  ) อนุมัตเิบิกจ่ำย         

           (  ) ชะลอ เนื่องจำก................................. 

 

ลงชื่อ.................................................... 
      (.....................................................) 

             
  

ความเห็นของ รอง ผอ. สพม.มค. 
..........................................................................................  
.................................................................................... ...... 

ลงชื่อ.................................................... 
      (.....................................................)   

 



 


