
   ส่วนท่ี 1 
        แบบ  8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

       ท่ีท ำกำร ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 
                                    วันท่ี................เดือน..................................พ.ศ............... 

 

เรื่อง      ขออนุมัติเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
 

เรียน      ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 
  

            ตำมส ำเนำสมุดขออนุญำตไปรำชกำรล ำดับท่ี ..............................................................ได้อนุมัติให้
ข้ำพเจ้ำ................................................................................ต ำแหน่ง........................................................................ 
สังกัด .................................................................... พร้อมด้วย.................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................................................. 
เดินทำงไปปฏิบัติรำชกำร........................…………....................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................. 
..................................................................................................................................................โดยออกเดินทำงจำก  
O บ้ำนพัก  O ส ำนักงำน ประเทศไทย  ต้ังแต่วันท่ี..............เดือน..........................พ.ศ. ................เวลำ................น. 
และกลับถึง O บ้ำนพัก  O ส ำนักงำน  ประเทศไทย วันท่ี..............เดือน..........................พ.ศ. ................เวลำ................น. 
รวมเวลำไปรำชกำรครั้งนี้.................วัน......................ชั่วโมง 
 

  ข้ำพเจ้ำขอเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรส ำหรับ O ข้ำพเจ้ำ O คณะเดินทำง    ดังนี้ 
ค่ำเบ้ียเล้ียงเดินทำงประเภท .............อัตรำวันละ................บำท  จ ำนวน................วัน รวม............................บำท 
ค่ำเบ้ียเล้ียงเดินทำงประเภท .............อัตรำวันละ................บำท  จ ำนวน................วัน รวม............................บำท 
ค่ำเช่ำท่ีพักประเภท.......................................................................จ ำนวน................วัน รวม............................บำท 
ค่ำพำหนะ …..................................................................   รวม............................บำท 
ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ ............................................................ รวม............................บำท 
 รวมเงินท้ังส้ิน...........................บำท 

จ ำนวนเงิน (ตัวอักษร)........................................................................................................ 
 
  ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำรำยกำรท่ีกล่ำวมำข้ำงต้นเป็นควำมจริง และหลักฐำนกำรจ่ำยท่ีส่งมำด้วย 
จ ำนวน.......... ฉบับ รวมทั้งจ ำนวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตำมกฎหมำยทุกประกำร 

 

ลงช่ือ...................................................ผู้ขอรับเงิน 
                                                                          (....................................................) 
                                                                ต ำแหน่ง....................................................... 

 
 



- 2 - 
 

ได้ตรวจสอบหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ำยได้ 
 
ลงช่ือ........................................................................... 
                (.........................................................) 
ต ำแหน่ง...................................................................... 
วันท่ี............................................................................ 

                  อนุมัติให้จ่ำยได้ 
 
 
  ลงช่ือ........................................................ 
            (...............................................) 
  ต ำแหน่ง................................................... 
  วันท่ี.......................................................... 
 

  

 ได้รับเงินค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรจ ำนวน........................................................................บำท 
(.........................................................................................................) ไว้เป็นกำรถกูต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ.......................................................ผู้รับเงิน          ลงช่ือ............................................................ผู้จ่ำยเงิน 
          (.............................................)                    (..........................................) 
ต ำแหน่ง.......................................................               ต ำแหน่ง................................................................. 
วันท่ี............................................................                วันท่ี....................................................................... 
 

จำกเงินยืมตำมสัญญำเลขท่ี.......................................     วันท่ี.................................................................................. 
 
 

หมำยเหตุ................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
 
 
ค าช้ีแจง 1.  กรณีเดินทำงเป็นหมู่คณะและจัดท ำใบเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมฉบับเดียวกัน หำกระยะเวลำในกำรเริ่มต้นและ
ส้ินสุดกำรเดินทำงของแต่ละบุคคลแตกต่ำงกัน ให้แสดงรำยละเอียดของวันเวลำแตกต่ำงกันของบุคคลนั้นในช่อง
หมำยเหตุ 

 2.  กรณียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรำยบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลำยมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ี รับเงิน                                                  
กรณีท่ีมีกำรยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญำยืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย 

   3.  กรณีท่ียื่นขอเบิกค่ำใช้จ่ำยรวมเป็นหมู่คณะผู้ขอรับเงินมิต้องลงลำยมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังนี้ให้ผู้มีสิทธิ
แต่ละคนลงลำยมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน (ส่วนท่ี 2) 

 
 

           


