
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ กลุ่ม…..……………………………………………  ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม  
ที ่………………………………….………..................…….        วันที ่................................................................ 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกจ่ำย  (  ) เงินงบประมำณ     (  ) เงินนอกงบประมำณ    
 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำมหำสำรคำม 

             ด้วย ข้ำพเจ้ำ ………….................………………………………….. ต ำแหน่ง ................................................................................... 
มีควำมประสงค์ขออนุมัตเิบิกจ่ำยเงิน(โครงกำร/กิจกรรม)....................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................................................ 
โดยขอเบิกจำก งบประมำณ (  ) งบด ำเนินงำน ของ สพม.มค. 
                     (  ) อื่น ๆ ................................................................................................................................................... 
  จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 
ผู้อ ำนวยกำรกลุ่ม..............................................                               ลงช่ือผู้ขอเบิก...................................................... 
                  (..............................................)                                                 (.....................................................)     

ความเห็นของกลุม่นโยบายและแผน หรือ ผู้แจ้งจัดสรร 

1. ได้รับจดัสรรงบประมำณ จ ำนวนเงิน .................... บำท 
2. ได้เบิกจ่ำยไปแล้ว จ ำนวนเงิน ............................... บำท 
3. เบิกจ่ำยครั้งนี้ จ ำนวน ........................................... บำท 
4. คงเหลือ จ ำนวนเงิน .............................................. บำท 

 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

             วันท่ี ......................................................... 

ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่คุมเงินงวด (เจ้าหน้าที่การเงิน) 

1. ได้รับจดัสรรงบประมำณ จ ำนวนเงิน .................... บำท 
2. ได้เบิกจ่ำยไปแล้ว จ ำนวนเงิน ............................... บำท 
3. เบิกจ่ำยครั้งนี้ จ ำนวน ........................................... บำท 
4. คงเหลือ จ ำนวนเงิน .............................................. บำท 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

         วันท่ี ......................................................... 

ความคิดเห็นของเจ้าหน้าที่ผู้เบิก 

(  ) ตรวจสอบแล้วมเีงินงบประมำณและเอกสำรหลักฐำน 
ถูกต้อง เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ำย 

             ลงช่ือ.................................................... 
   (.....................................................) 

         วันท่ี ......................................................... 

ความคิดเห็น ผอ. กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 

(  )  เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ำย 
(  )  เห็นควรชะลอ เนื่องจำก ............................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

         วันท่ี ......................................................... 

ความคิดเห็น รอง ผอ. สพม.มค. 

(  )  เห็นควรอนุมัติเบิกจ่ำย 
(  )  เห็นควรชะลอ เนื่องจำก ............................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

             วันท่ี .......................................................... 

ความคิดเห็น ผอ. สพม.มค. 

(  )  อนุมัติเบิกจ่ำย 
(  )  ชะลอ เนื่องจำก ............................................... 

ลงช่ือ.................................................... 
      (.....................................................) 

              วันท่ี .......................................................... 

แบบท่ี 1 


