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คู่มือการใช้งานระบบบันทึกข้อมูลด้านคอมพิวเตอร์พรอ้มอุปกรณ์และเครือขา่ยอินเทอร์เน็ต
ในสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ส ำหรับโรงเรียน 

1. การบันทึกข้อมูลด้านคอมพิวเตอร์พร้อมอุปกรณ์และเครือข่ายอินเทอร์เน็ตในสังกัด  
ผ่านทางเว็บไซต์  https://cns.obec.go.th/ 

 

2. การเข้าสู่ระบบ Username Password คือ รหัสโรงเรียน 10 หลัก โดยมี S น าหน้า 
เช่น  Username : S1010721234      Password : S1010721234  
แล้วกด เข้ำสู่ระบบ

https://cns.obec.go.th/
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3. หลังจากเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ด าเนินการกรอกข้อมูลส่วนบุคคลพร้อมท้ังเปลี่ยน Password  
แล้วกด บันทึก 

 

 
4. ด าเนินการกรอกข้อมูลท้ัง 2 ส่วน  

1. ข้อมูลด้านระบบคอมพิวเตอร์  
2. ข้อมูลด้านเครือข่ายอินเทอร์เน็ตในสังกัด สพฐ. 

แล้วกด ด ำเนินกำร ในแต่ละส่วน 
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5. ส่วนท่ี 1 ข้อมูลด้านระบบคอมพิวเตอร์ ประกอบด้วย 
 1. ข้อมูลคอมพิวเตอร์ท่ีมีการใช้งานในปัจจุบัน 
  2. ข้อมูลความต้องการระบบคอมพิวเตอร์พร้อมอุปกรณ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
เมื่อกรอกข้อมูลครบท้ัง 2 ข้อ แล้วกด บันทึก 

 

5.1. ในการณี ได้รับการจัดสรรเมื่อปี 2560 – 2567 แล้วจะขึ้นข้อมูลตามท่ีไดร้ับจัดสรร 
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6. หลังจากกด บันทึก แลว้ สถานะการด าเนินการจะขึ้น ดังนี ้
 1. บันทึกข้อมูล  
 2. รอตรวจสอบ (ท้ังนี้ต้องรอส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง) 

 
  

7. ในกรณี ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบข้อมูลแล้ว ตีกลับ (มีการให้แก้ไข)  
จะมีสถานะการด าเนินการ ดังนี้ 
  1 รอกำรตรวจสอบ  
 2 ตีกลับ  
จากนั้นสามารถกด ด ำเนินกำร เพ่ือแก้ไขข้อมูลอีกครั้ง 
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8. ท้ังนี้หากส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตีกลับให้แก้ไขจะมีความคิดเห็นจากส านักงานเขตฯ  
แนบมาด้วย ทางโรงเรียนสามารถชี้แจงได้ในช่องค าชี้แจงของโรงเรียน เมื่อเสร็จแล้วกด บันทึก  

 

9. หลังจากกด บันทึก แลว้ สถานะการด าเนินการจะขึ้น ดังนี ้
 1 บันทึกข้อมูล  
 2 รอตรวจสอบ (ท้ังนี้ต้องรอส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง) 
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10. ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตรวจสอบข้อมูลแล้วไม่มีการแก้ไข สถานการณ์ด าเนินการ 
ของส านักงานเขตฯ จะขึ้นค าว่า อนุมัติ 

 

11. ส่วนท่ี 2 ข้อมูลระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ประกอบด้วย 
 1. ข้อมูลการเช่าใช้ระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ประจ าปีงบประมาณ 2566  
โดยงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจาก สพฐ 
  2. ข้อมูลการสนับสนุนระบบอินเทอร์เน็ตฟรีจากหน่วยงานอื่น ๆ 
  3. ความต้องการเช่าใช้ระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต ประจ าปีงบประมาณ 2567  
โดยงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจาก สพฐ. 
เมื่อกรอกข้อมูลครบท้ัง 3 ข้อ แล้วกด บันทึก 
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12. หลังจากกด บันทึก แล้ว สถานะการด าเนินการจะขึ้น ดังนี ้
 1. บันทึกข้อมูล  
 2. รอตรวจสอบ (ท้ังนี้ต้องรอส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง) 

 

 
13. ในกรณี ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตรวจสอบข้อมูลแล้ว ตีกลับ (มีการให้แก้ไข)  
จะมีสถานะการด าเนินการ ดังนี้ 
  1 รอกำรตรวจสอบ  
 2 ตีกลับ  
จากนั้นสามารถ กดด ำเนินกำร เพ่ือแก้ไขข้อมูลอีกครั้ง 
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14. ท้ังนี้หากส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา ตีกลับให้แก้ไขจะมีความคิดเห็นจากส านักงานเขตฯ 
แนบมาด้วย ทางโรงเรียนสามารถชี้แจงได้ในช่องค าชี้แจงของโรงเรียน เมื่อเสร็จแล้วกด บันทึก  

 
 

15. หลังจากกด บันทึก แล้ว สถานะการด าเนินการจะขึ้น ดังนี ้
 1 บันทึกข้อมูล  
 2 รอตรวจสอบ (ท้ังนี้ต้องรอส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง) 
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16. ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตรวจสอบข้อมูลแล้วไม่มีการแก้ไข สถานการณ์ด าเนินการ 
ของส านักงานเขตฯ จะขึ้นค าว่า อนุมัติ 

 

 

หมำยเหตุ : กรณีลืม Password : ให้ติดต่อส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 


